
　　　　　　　　令和　年　月　日
株式会社〇〇〇〇御中
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　株式会社△△△△
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　     　部署名


インボイス制度導入に関するご連絡とお願い


拝啓　貴社ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。
　平素より格別のお引き立てを賜り、厚く御礼申し上げます。
　さて、令和５年１０月１日から、我が国の消費税の仕組みとして、「適格請求書等保存方式」（いわゆる「インボイス制度」）の導入が予定されています。
　同制度下では、消費税の仕入税額控除を受けるには、登録を受けた「適格請求書発行事業者」が交付する「適格請求書」等の保存が要件となります。
　つきましては、下記の通り、弊社の「適格請求書発行事業者登録番号」をご連絡申し上げますとともに、貴社のインボイス制度に関する登録状況等について、弊社までご回答いただきたくお願い申し上げます。
  ご多用のところ恐縮ではございますが、何卒、趣旨をご理解賜り、ご協力の程よろしくお願い申し上げます。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　敬具

記

１．弊社登録番号
　　　　Ｔ－×××××××××××××

２．課税事業者のご確認及び登録番号に関するお願い
　貴社が課税事業者の場合は、貴社の適格請求書発行事業者登録番号を、別紙にてご回答お願い申し上げます。
　なお、適格請求書発行事業者登録がお済みでない場合には、令和５年３月３１日までにご登録いただき、令和５年５月３１日までにご回答をお願い申し上げます。
　また、免税事業者の場合は、その旨、別紙にてご連絡をお願い申し上げます。

３．お問合せ先
  　　　部署　
　  　  氏名
        住所
        電話番号
        メールアドレス

                                                                            以上


株式会社△△△△
 　　　　　　 部宛

適格請求書発行事業者登録状況等の通知


　標題の件について、対応状況を下記の通り通知いたします。

記

□ 適格請求書発行事業者登録番号を取得済みです
　　　
      適格請求書発行事業者登録番号 ： Ｔ　　　　　　　　　　　　　　　　　　　


□ 適格請求書発行事業者登録申請を行う予定です（申請中を含む）
                  
      申請予定時期 ： 令和　　　年　　　月頃


□ 免税事業者であり、適格請求書発行事業者登録は行いません

                                               
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　以上


　　　　　　令和　　年　　月　　日


                            貴社名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

                            ご担当部署名　　　　　　　　　　　　　　　　　

                            ご担当者氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　
